
	商務秘書服務申請表
	*請在填妥後傳真回本公司
	檔案號碼：

	聯絡人：
	
	電郵：
	

	電話：
	
	傳真：
	


	商務套餐：
	● 提供通訊和營業位址；
● 提供商務電話獨立專線（不用安裝費用），專人接聽電話，傳送訊息；
● 電話轉駁服務；
● 提供商務服務傳真專線，專人負責收發傳真；
● 代收代發小件貨物與郵件，做到接收、存檔、傳遞一條龍服務；

	
	

	
	公司經營範圍：
	
	服務起始日期： 
	

	
	
	
	服務終止日期：
	


	
秘書服務內容
	電話應答要求（如何向您的客戶介紹您）：

	
	其他服務要求（除接聽電話）:

	
	轉駁電話：


	主要聯繫人：
	
	職位：
	

	電話：
	
	傳真：
	

	
	
	
	

	聯繫人2：
	
	職位：
	

	電話：
	
	傳真：
	

	
	
	
	

	聯繫人3：
	
	職位：
	

	電話：
	
	傳真：
	

	
	
	
	

	通訊位址：


	


	得知本公司途徑：
	( 雜誌　( 報紙　( 傳單　( 轉介　( 瀏覽互聯網：_____________ ___　

	付款方法：請匯致香港戶口
銀行名稱：

南洋商業銀行 / NANYANG COMMERCIAL BANK

銀行地址：

727 Nathan Road, Mongkok, Kowloon, Hong Kong.

戶口名稱：

R & G Management Consultancy

戶口號碼：
043-477-00124529

委託人姓名：_______________　__　  委託人簽署：_______________　__　日期：________ ___















Flat B, 7/F., European Asian Bank Bldg, 749 Nathan Road, Mongkok, Kowloon.      Tel: (852) 2396 9142      Fax: (852) 2789 3362


九龍旺角彌敦道749號歐亞銀行大廈7 樓 B 室	電話: (852) 2396 9142      傳真: (852) 2789 3362








TONY SERVICES LTD.	東利服務有限公司








