
	商务秘书服务申请表
	*请在填妥后传真回本公司
	档案号码：

	联络人：
	
	电邮：
	

	电话：
	
	传真：
	


	商务套餐：

	● 提供通讯和营业地址；
● 提供商务电话独立专线（不用安装费用），专人接听电话，传送讯息；
● 电话转驳服务；
● 提供商务服务传真专线，专人负责收发传真；
● 代收代发小件货物与邮件，做到接收、存盘、传递一条龙服务；

	
	

	
	公司经营范围：
	
	服务起始日期： 
	

	
	
	
	服务终止日期：
	


	
秘书服务内容
	电话应答要求（如何向您的客户介绍您）：

	
	其它服务要求（除接听电话）:

	
	转驳电话：


	主要联系人：
	
	职位：
	

	电话：
	
	传真：
	

	
	
	
	

	联系人2：
	
	职位：
	

	电话：
	
	传真：
	

	
	
	
	

	联系人3：
	
	职位：
	

	电话：
	
	传真：
	

	
	
	
	

	通讯地址：

	


	得知本公司途径：
	( 杂志　( 报纸　( 传单　( 转介　( 浏览互联网：_____________ ___　

	付款方法：请汇致香港户口
银行名称：

南洋商业银行/ NANYANG COMMERCIAL BANK

银行地址：

727 Nathan Road, Mongkok, Kowloon, Hong Kong.
户口名称：

R & G Management Consultancy

户口号码：

043-477-00124529

委托人姓名：_______________　__　  委托人签署：_______________　__　日期：________ ___



TONY SERVICES LTD.	东利服务有限公司





Flat B, 7/F., European Asian Bank Bldg, 749 Nathan Road, Mongkok, Kowloon.      Tel: (852) 2396 9142      Fax: (852) 2789 3362


九龙旺角弥敦道749号欧亚银行大厦7 楼 B 室	电话: (852) 2396 9142      传真: (852) 2789 3362








